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KAPADOKYA UNIVERSITESI
PROJE YONETIM OFiSi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag ve Kapsam

Madde 1

(1) Bu yonergenin amaci, Kapadokya Universitesinin stratejik hedefleri dogrultusunda
gelistirilecek bilimsel, sosyal vb arastirmalar ile KUN mensuplarinin akademik ve mesleki
gelisimine katki saglayacak programlarin yiiriitiilmesinde idari islemleri gerceklestirmek
amaciyla kurulan Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetim Ofisinin ¢alisma, gorev, yetki ve

sorumluluklarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

(2) Bu yonerge, proje kiiltiirii olusturularak arastirma kalitesinin ve kapasitesinin artirilmasi,
ulusal ve uluslararas1 destekli projelerin KUN Proje Y&netim Ofisi ¢atist altinda toplanmast,
iniversite sanayi isbirliginde kolaylastiric1 bir ara yiiz olunmasi, fikri ve sinai miilkiyet
haklarinin korunmas: ve ticarilestirilmesine iliskin usul ve esaslarla; KUN mensuplarinin
akademik ve mesleki gelisiminin desteklenmesine iligkin faaliyet ve g¢alisma hiikiimlerini

kapsar.

Dayanak
Madde 2

Bu yonerge, asagida belirtilen mevzuat ve konuya iligkin yonetmeliklerde yer alan esaslara
dayanilarak hazirlanmistir.

a. "0l Temmuz 2017 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanan 7033 sayili Kanun ile 2547

sayilt Yiiksekogretim Kanunu'na eklenen ek 34’ iincli maddesine, 26 Kasim 2016

tarthli ve 29900 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekdgretim Kurumlari

Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik"
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b. “07.11.1983 tarihli 18214 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yurtiginde ve Disinda
Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Y6netmelik",

C. "26 Ocak 2018 tarihli 30313 sayili Resmi Gazete yayimlanan Yiiksekogretim
Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik
Yapilmasina Dair Yonetmelik".

Tanimlar
Madde 3

(1) Bu yo6nergede gegen kavramlarin tanimlar1 asagida verilmistir:

a. Miitevelli Heyet: Kapadokya Universitesi Miitevelli Heyetini,
b. KUN: Kapadokya Universitesini,
c. Rektor: KUN Rektoriinii,
d. Universite: Kapadokya Universitesini,
e. Senato: KUN Senatosunu,
f. 1lgili Birimler: KUN biinyesindeki Fakiilteler, Yiiksekokullar, Enstitii, Uygulama ve
Aragtirma Merkezleri ve diger birimleri (Siirekli Egitim Merkezi vb.),
g. PYO: Proje Yonetim Ofisi,
h. PYO Koordinatéorii: Proje Yonetim Ofisinin en yetkili yoneticisini
IKINCI BOLUM
Proje Yonetim Ofisinin Kurulusu, Amaci ve Faaliyet Alanlan
Madde 4

(1) Proje Yonetim Ofisi; Genel Sekreterlik’e bagli olarak kurulan ve PYO Koordinatori

tarafinda yonetilen idari bir birimdir.

(2) Proje Yonetim Ofisi Koordinatorii, Genel Sekreterin 6nerisi tizerine Miitevelli Heyet

tarafindan atanir.
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Proje Yonetim Ofisinin Gorevleri

Madde 5 (1)Proje Yonetim Ofisinin gorevleri asagida yer almaktadir:

Bilimsel Arastirma Projeleri

1.

10.

BAP Komisyonunun sekretarya hizmetlerini yiiriitmek, bilgi ve belgelerin yonetimini
gerceklestirmek,

BAP Komisyonu ve Proje Degerlendirme Komisyonlarinin koordinasyonunu
saglamak, komisyon toplantilarinin tutanaklarini hazirlamak, kararlara iliskin
bilgilendirmeleri yapmak, kararlar1 internet sitesinde ilan etmek,

Bilimsel Arastirma Projelerinin yonetim ve denetim asamalarinda, tiniversitemizdeki
ilgili diger idari birimler nezdinde takip ve koordinasyonu saglamak,

BAP Komisyonuna sunulan projelerin 6n degerlendirmesini yapmak, usuliine uygun
olarak hazirlanmayan proje basvurularini diizeltilmek tizere ilgili birim, kurum ve
ogretim elemanlarina geri gondermek, tamamlanan projeleri BAP Komisyonuna
sunmak,

Kabul edilen projelerin sozlesmelerini hazirlamak, ara rapor ve sonug¢ raporlarinin
takiplerini yapmak, proje kapsaminda yapilan tiim Odeme/harcama/satin alma
stireclerini koordine etmek ve proje kapanislarini sonuglandirmak,

BAP Komisyonunca kabul edilen projeleri, Senato ve Miitevelli Heyeti onaylar
alinmak tizere Rektorliige sunmak,

Projelerin, Miitevelli Heyeti tarafindan Ongoriilen biitce igerisinde yiiriitiilmesini
saglamak, ek biitce taleplerinde bulunmak,

Ar-Ge, danmismanlik ve hizmet projeleri yiiriitecek akademisyenlerimizin
sozlesmelerinin mali ve hukuki uygunluk siirecleri ile imza stireclerini yiiriitmek,
KUN biinyesinde arastirma yapan akademisyen ve dgrencilerin, i¢ ve dis proje destek
imkanlar1 konusunda bilgilerini siirekli olarak giincel tutmak,

KUN biinyesindeki fakiilteler, enstitiiler, uygulama ve arastirma merkezleri ile diger
birimler ile igbirligi ve ortak ¢aligmalar yapmak; bu birimler arasindaki proje hazirlik

ve uygulamalarina iliskin ¢aligmalar1 koordine etmek,
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11. Gergeklestirilen projelere iliskin yillik ‘faaliyet raporlar’’ yayimlamak,

Akademik ve Mesleki Gelisimi Destekleme Programlar:

1.
2.

Akademik ve Mesleki Gelisimi Destekleme Programlarinin duyurulmasini saglamak,
Akademik ve Mesleki Gelisimi Destekleme Programlarindan yararlanacak ogretim
elemanlarina gereksinim alanlar1 dogrultusunda idari, teknik ve mali konularda destek
vermek,

Basvurular1 6n incelemeden gegirerek degerlendirme siirecine sunmak, kabul edilen
projelerin  sozlesmelerini  hazirlamak, programlar kapsaminda yapilan tim
O0deme/harcama/satin alma siireglerini koordine etmek, sonug raporlarini toplamak,
Akademik ve Mesleki Etkinlikleri Destekleme Programina yapilan basvurulart BAP
Komisyonuna sunmak, BAP Komisyonu kararlari uyarinca etkinlik planini biitge
talebi dahil hazirlamak, Ogrenci Etkinlikleri Komisyonuna sunmak, etkinliklerin KUN
internet sitesinde yayinlanmasini temin etmek; etkinliklerin yiiriyiisiinii izlemek,
yapilmayan etkinliklere iliskin telafi siireglerini isletmek, program kapsaminda yapilan
tiim 6deme/harcama/satin alma stire¢lerini koordine etmek,

Gergeklestirilen etkinliklere iliskin yillik ‘faaliyet raporlar1’ yayimlamak,

Sosyal Sorumluluk, Mesleki Gelisim, Bolgesel Kalkinma vb.

1.

Ulusal ve uluslararast kurumlarin proje teklif cagrilarmi takip etmek, Universite
yonetimine ve ilgili arastirmacilara duyurmak, internet sitesinde ilan etmek;

Sosyal sorumluluk, mesleki gelisim, bodlgesel kalkinma vb. alanlarda projeler
hazirlamak, hazirlanmasina destek olmak; ilgili kurum ve kuruluslara sunmak;

Proje ortaklari, istirakgileri, tedarikgilerinin tespiti icin ilgili diger birimlerle
koordinasyon kurmak;

Proje biitgelerini hazirlamak, bu amagla ilgili birimlerle temas ¢aligmak,

Projeleri, Senato ve Miitevelli Heyeti degerlendirme siirecine sunmak, kabul edilen
projeler igin ilgili kurum ve kuruluslara basvuru yapmak,

Projelerin yiiriiylsiinii izlemek, ara rapor ve sonug raporlarinin takiplerini yapmak,
proje kapsaminda yapilan tiim 6deme/harcama/satin alma siireglerini koordine etmek
ve proje kapanislarini sonu¢landirmak,

Projelerle ilgili gerekli raporlamalar1 yapmak,
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Diger

1. pyo.kapadokya.edu.tr adresinde yer alan Proje Yonetim Ofisi web sayfasii giincel

tutmak; mevzuat degisikliklerini, BAP Komisyon kararlarini, proje cagrilarini vb.

zamaninda yaymlamak,

2. Genel Sekreterlik ve Rektorliik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

3. Mali Isler Dairesi, Genel Sekreterlik, Yap1 ve Destek Isleri Dairesi ile Universitenin

ilgili diger birimleri ve Rektorliik arasindaki evrak takibi yapmak.

Satin Alma ve Mali Islemlere iliskin Yiikiimliiliikler

Madde 6

Proje Yonetim Ofisi yiiriitmekte oldugu tiim faaliyetlerin finansal siireclerini Kapadokya

Universitesi Miitevelli Heyeti tarafindan kabul edilmis limitler dahilinde, Satin Alma ve Ihale

Y onetmeligi paralelinde koordine eder.

Proje Yonetim Ofisi tarafindan koordinasyonu yapilacak harcamalar agsagida belirtilmistir:

a. Her tiirlii makina, techizat ve yazilim alimlari,

b. Malzeme, takim, deney geregleri vb. sarf giderleri,
c. Hakem ticretleri,

d. Ulasim, iage ve ibate giderleri ve giindelik iicretler

e. Hizmet alimu,

f. Uzman personel, deney yapan veya veri toplayan 6grenci ve teknisyen 6demeleri,

g. Universiteye ait makina ve techizat bakim, onarim ve yedek parga giderleri,

h. Ulusal ve uluslararasi kongre ve benzeri toplantilara katilim ticretleri,



http://www.pyo.kapadokya.edu.tr/
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Temel ilkeler
Madde 7

PYO asagidaki temel ilkeler {izerine kurulmustur:

a. Gizlilik: PYO, basvuru sahibinin izni olmadan basvurusu veya igerigi hakkinda

liclincli sahislara agiklama yapamaz. Bagvuruya iligkin bir 6zel sorun olmast

durumunda ancak basvuru sahibinin talebi ve izni lizerine sorunun ¢éziimiine katki

sunabilecek kisi/kisilerle iletisime gecebilir.

b. Tarafsizhk: PYO proje

ile ilgili problemlerin ¢6ziim arayiginda ¢oziimii

kolaylastirmaya g¢alisir, taraf tutmaz.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 8

Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 4684

sayili kanunla degisik 58’inci maddesi geregince hazirlanan Yiiksekogretim Kurumlari

Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Yirirlik

Madde 9

llgili yonetmelik, esas ve usuller geregi diizenlenen bu yonerge, Kapadokya Universitesi

Senatosunun onayladig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiirutme

Madde 10

Bu Yonerge hiikiimlerini Kapadokya Universitesi Rektorii yiiriitiir.




